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บททีÉ 18 การคํานวณเงินเดือน 

 วัตถุประสงค์ 

เพืÉอให้ผูใ้ช้งานสามารถทาํสัÉงคาํนวณเงินเดือน ประมวลผลข้อมูลทีÉได้ทาํการบันทึก ออกมาเป็นยอดเงินทีÉต้องจ่ายให้กบั

พนกังาน รวมทัÊงภาษ,ี เงินสมทบประกนัสังคม และเงินสะสมกองทุนต่าง ๆ ได ้
 

 การคํานวณเงินเดือน 

การคาํนวณเงินเดือนเป็นการสัÉงให้โปรแกรมทาํการประมวลขอ้มูลทีÉบนัทึกให้กบัพนกังาน เมืÉอผา่นขัÊนตอนนีÊจะทาํใหท้ราบ

ยอดเงินทีÉจ่ายให้พนกังาน และพิมพร์ายงานต่าง ๆ เกีÉยวกบัการจ่ายเงินเดือน, ภาษ,ี เงินสมทบประกนัสังคม และเงินสะสมเขา้กองทุน

สาํรองเลีÊยงชีพได ้ ซึÉงการคาํนวณเงินเดือนมี 2 แบบคือ 

1. การคาํนวณเงินเดือนแบบตรวจสอบ 

2. การคาํนวณเงินเดือนแบบปิดงวด 

 
1. วิธกีารคํานวณเงนิเดือน  มดัีงนีÊ 

 คลิกเมนู งานเงินเดือน  -> คลิก คํานวณเงินเดือน  -> คลิก เดือนละครัÊง/เดือนละสองครัÊง/พเิศษ -> จะปรากฏหนา้จอ 

ดงัรูป  
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 เลือกงวดเงินเดือนทีÉตอ้งการคาํนวณ โดยคลิกทีÉ        ของงวดทีÉตอ้งการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ให้ทาํการเลือกชืÉอพนกังานทีÉตอ้งการคาํนวณเงินเดือน โดยการเลือก          หนา้ชืÉอพนกังาน และกดปุ่ม                    

เพืÉอคาํนวณเงินเดือน  ดงัภาพ 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 เมืÉอคาํนวณเงินเดือนให้พนกังานเรียบร้อยแลว้ จะแสดงคาํว่า คาํนวณเงินเดือนสําเร็จ และสถานะของการคาํนวณจะ

แสดงเป็น ยงัไม่ปิดงวด 
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2. การตรวจสอบผลการคํานวณเงินเดือน 

กรณีตอ้งการตรวจสอบผลการคาํนวณเงินเดือนของพนกังาน  มีวิธีดงันีÊ  

 คลิกเมนู งานเงินเดือน  -> คลิก คํานวณเงินเดือน  -> คลิก เดือนละครัÊง/เดือนละสองครัÊง/พเิศษ ->  เลือก งวด

เงินเดือนทีÉต้องการคํานวณ  -> คลิก          หน้าชืÉอพนักงานทีÉต้องการตรวจสอบ 
 

 
 

 โปรแกรมจะแสดงรายละเอียดผลการคาํนวณของพนกังาน โดยจะแสดงขอ้มูลเงินได ้และ เงินหัก เพืÉอให้ตรวจสอบ

รายละเอียดการคาํนวณได ้

 

 
 

 

3. การตรวจสอบรายละเอียดคํานวณภาษ ี

เมืÉอตรวจสอบผลคาํนวณเงินเดือนเรียบร้อยแลว้ หากท่านตอ้งการตรวจสอบรายละเอียดการคาํนวณภาษี เพืÉอดูว่ายอดภาษี

ทีÉโปรแกรมคาํนวณไว ้มีรายละเอียดคาํนวณอยา่งไร สามารถตรวจสอบได ้ดงันีÊ  

 คลิกเมนู งานเงินเดือน  -> คลิก คํานวณเงินเดือน  -> คลิก เดือนละครัÊง/เดือนละสองครัÊง/พเิศษ ->  เลือก งวด

เงินเดือนทีÉต้องการคํานวณ  -> คลิก          หน้าชืÉอพนักงานทีÉต้องการตรวจสอบ 
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 โปรแกรมจะแสดงรายละเอียดผลการคาํนวณของพนกังาน -> ให้คลิกไอคอน แสดงวิธีคาํนวณภาษี 
 

 
 

 โปรแกรมจะแสดงรายละเอียดการคาํนวณภาษีเพืÉอให้ตรวจสอบ ตามหนา้จอ ดงันีÊ  
 

 
 

หมายเหตุ : โปรแกรมจะแสดงหน้าจอรายละเอียดการคาํนวณภาษี โดยอา้งอิงหลกัการตาม ป.šŞ ของสรรพากร ซึÉ งหาก

คาํนวณระหว่างปี จะเป็นการคาํนวณแบบประมาณการ และ หากคาํนวณสิÊนปีจะคาํนวณแบบ Adjust ภาษี 
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4. การคํานวณเงินเดือนแบบปิดงวด 

การคาํนวณแบบปิดงวด จะทาํหลงัจากตรวจสอบผลการคาํนวณเงินเดือนว่าถูกตอ้ง ซึÉงการปิดงวดเงินเดือนจะมีวิธีคลา้ยกบั

การคาํนวณเงินเดือน ซึÉงการปิดงวดจะช่วยป้องกนัไม่ให้ผลคาํนวณเงินเดือนผดิเพีÊยนไปจากเดิม และบลอ็กไม่ใหค้าํนวณซํÊาอีกครัÊง 

วิธีการคํานวณเงินเดือน  มีดังนีÊ 

 คลิกเมนู งานเงินเดือน  -> คลิก คํานวณเงินเดือน  -> คลิก เดือนละครัÊง/เดือนละสองครัÊง/พเิศษ -> จะปรากฏหนา้จอ 

ดงัรูป  

 

 

 

 

 

 

 

 

 เลือกงวดเงินเดือนทีÉตอ้งการคาํนวณ โดยคลิกทีÉ        ของงวดทีÉตอ้งการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ให้ทาํการเลือกชืÉอพนกังานทีÉตอ้งการคาํนวณเงินเดือน โดยการเลือก          หนา้ชืÉอพนกังาน และกดปุ่ ม                      

เพืÉอคาํนวณเงินเดือนแบบปิดงวด  ดงัภาพ 
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 เมืÉอคาํนวณเงินเดือนให้พนกังานเรียบร้อยแลว้ จะแสดงคาํว่า เพืÉอยืนยนัว่าตอ้งการปิดงวดเงินเดือนหรือไม่ หากตอ้ง

กการปิดงวดให้กดปุ่ ม ยืนยนั  

 

 

 

 

 

 

 เมืÉอปิดงวดเรียบร้อยแลว้ จะขึÊนสถานะ                      ดงัภาพ 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ : หากคาํนวณเงินเดือนแลว้ แต่โปรแกรมแจง้พบขอ้มูลงวดก่อนไม่ไดปิ้ดงวด  
 

 

- สาเหตุเกิดจาก : มีงวดเงินเดือน ในงวดก่อนหน้า คาํนวณแลว้แต่ยงัไม่ไดปิ้ดงวด  

- การแก้ไข : ให้ทาํการคาํนวณเงินเดือนปิดงวดในงวดก่อนหน้าก่อน ถา้หากงวดก่อนหนา้ยงัไม่ไดปิ้ดงวด จะแสดง

หนา้จอ ดงันีÊ  


